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01
ส่งแผนผังองค์กรและรายช่ือนิติบุคคล

แผนผังองค์กร

ต้องมี ชื่อของผู้ถือหุ้นทุกรายที่มีสัดส่วนความเป็นเจ้าของ 20% ขึ้นไป 

ต้องมี เปอร์เซ็นต์ความเป็นเจ้าของของผู้ถือหุ้นทุกรายที่มีสัดส่วนความเป็นเจ้าของ 20% ขึ้นไป

ต้องมี นิติบุคคลทุกรายและสถานที่ตั้งทุกแห่ง (หากมี) 

ต้องมี เขตอำ�นาจศาลของนิติบุคคลทุกราย

ต้องมี โปรดแยกระหว่าง ก) นิติบุคคลที่เข้าข่าย ข) สถานที่ตั้งที่เข้าข่าย และ ค) นิติบุคคลที่ไม่เข้าข่าย  
โดยขอแนะนำ�ให้ใช้สีต่างกันตามตัวอย่างในหน้าถัดไป

ต้องมี การรับรองจากทนายความ นิติกร นักกฎหมาย หรือนักบัญชีรับอนุญาต  
โดยมีการลงวันที่ไว้ไม่เกินช่วง 6 เดือนที่ผ่านมาและระบุถ้อยคำ�ดังนี้  
“ข้าพเจ้าขอยืนยันว่าข้อมูลโครงสร้างองค์กรที่นำ�เสนอนี้ถูกต้องและตรงตามความเป็นจริง ณ ขณะปัจจุบัน”

สถานที่ตั้ง 
คืออะไร

สถานที่ตั้ง คือ สถานที่ซึ่งตั้งแยกอยู่ที่อื่นแต่ไม่ได้ถือเป็นนิติบุคคลแยกต่างหาก  
ซึ่งอาจเป็นร้านค้าปลีก สำ�นักงานในการซื้อขาย พื้นที่การผลิต และคลังสินค้า

ผู้ถือหุ้น 
คืออะไร

โปรดระบุบริษัท บุคคลธรรมดา หรือทรัสต์ที่มีสัดส่วนความเป็นเจ้าของนิติบุคคลใดๆ ในกลุ่มดังกล่าว 25% ขึ้นไป
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ตัวอย่างแผนผังองค์กร พร้อมนิติบุคคลและสถานที่ตั้ง

คำ�อธิบาย

นิติบุคคลที่เข้าข่าย

สถานที่ตั้งที่เข้าข่าย

100%

สถานที่ตั้งที่ไม่เข้าข่าย

ชื่อสถานที่ตั้ง
(เขตอำ�นาจศาล)

ชื่อ 
ผู้ถือหุ้น

ชื่อ 
ผู้ถือหุ้น

100%

49%

70%

100%

30%ชื่อนิติบุคคล
(เขตอำ�นาจศาล)

ชื่อนิติบุคคล
(เขตอำ�นาจศาล)

ชื่อนิติบุคคล
(เขตอำ�นาจศาล)

ชื่อนิติบุคคล
(เขตอำ�นาจศาล)

ชื่อนิติบุคคล
(เขตอำ�นาจศาล)

บริษัทผู้สมัคร
(เขตอำ�นาจศาล)

ชื่อนิติบุคคล
(เขตอำ�นาจศาล)

ชื่อสถานที่ตั้ง
เมือง ประเทศ

ชื่อสถานที่ตั้ง
เมือง ประเทศ

ตัวอย่างแผนผังองค์กรแบบมีนิติบุคคลเดียว พร้อมชื่อและ
เปอร์เซ็นต์ความเป็นเจ้าของของผู้ถือหุ้นทุกรายที่มีสัดส่วนความ
เป็นเจ้าของ 20% ขึ้นไป

บริษัทผู้สมัครแบบนิติบุคคลรายเดียว 
(ประเทศ)

ชื่อ 
ผู้ถือหุ้น

ชื่อ 
ผู้ถือหุ้น อื่นๆ

50% 40% 10%
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คำ�อธิบายรายการตรวจสอบ

เอกสารที่จำ�เป็น

ต้องมี ข้อมูลสำ�คัญที่ต้องปรากฏอยู่บนเอกสาร

ต้องมี ข้อมูลสำ�คัญที่ต้องปรากฏอยู่บนเอกสาร

คำ�แนะนำ� คำ�ชี้แจงเพื่ออำ�นวยความสะดวกให้กับคุณ

การสมัครสมาชิก - เอกสารที่จำ�เป็นประจำ�ปี 2025

02
คำ�แนะนำ�การสมัคร
• 	ตั้งชื่อเอกสารแต่ละรายการให้ชัดเจนเป็นภาษาอังกฤษ เช่น “Entity Name – Business Registration Doc”

•	 โปรดอัปโหลดโฟลเดอร์แบบ zip เพียง 1 รายการต่อนิติบุคคล โดยมีเอกสารเกี่ยวกับนิติบุคคลนั้นอย่างครบถ้วน  
ชื่อโฟลเดอร์ต้องตรงกับชื่อนิติบุคคล

•	 เพื่อเร่งขั้นตอนการสมัครของคุณ โปรดไฮไลต์ชื่อบริษัท ชื่อกรรมการ ชื่อทั้งหมด และเปอร์เซ็นต์การเป็นเจ้าของของ 
ผู้ถือหุ้นที่เป็นเจ้าของ 25% ขึ้นไป โดยใช้เครื่องมือปากกาไฮไลต์สีเหลือง
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เอกสารการจดทะเบียนธุรกิจสำ�หรับแต่ละนิติบุคคลที่เข้าข่าย

ต้องมีและ 
โปรดไฮไลต์
ข้อมูลเหล่านี้

ชื่อนิติบุคคล
ที่อยู่
วันที่เริ่มต้น

หากมี คำ�แปลพร้อมการรับรอง โปรดดูคำ�แนะนำ�ด้านล่าง 

ภาษา เอกสารที่เป็นภาษาต้นฉบับที่ผ่านการยอมรับจากทุกประเทศในเขตเศรษฐกิจยุโรปและสวิตเซอร์แลนด์
•	 ส่วนเอกสารอื่นที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษจะต้องส่งมาพร้อมคำ�แปลที่มีการรับรองจากทนายความ 

นิติกร นักกฎหมาย หรือนักบัญชีรับอนุญาต

หากไม่สามารถ 
ให้คำ�แปลได้

หรือหากไม่สามารถให้คำ�แปลได้ ก็สามารถใช้เอกสารต้นฉบับได้
•	 หากส่งมาพร้อมการรับรองจากทนายความ นิติกร นักกฎหมาย หรือนักบัญชีรับอนุญาต ให้ระบุเป็น 

ภาษาอังกฤษว่าเอกสารการจดทะเบียนธุรกิจนี้เป็นไปตามกฎหมายในท้องถิ่น

หากมี ต้องส่งการจดทะเบียนธุรกิจสำ�หรับทรัสต์หรือบริษัทรัฐวิสาหกิจทั้งหมดที่มีสัดส่วนความเป็นเจ้าของ 20% ขึ้นไป
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เอกสารทางการที่ช่วยยืนยันชื่อและเปอร์เซ็นต์ความเป็นเจ้าของของผู้ถือ 
หุ้นสำ�หรับแต่ละนิติบุคคลที่เข้าข่าย

ไม่จำ�เป็นใน 
กรณีต่อไปนี้

*ไม่จำ�เป็น หากเอกสารการจดทะเบียนธุรกิจของคุณมีชื่อและเปอร์เซ็นต์ความเป็นเจ้าของของผู้ถือหุ้นทุกรายอยู่

ต้องมีและโป 
รดไฮไลต ์
ข้อมูลเหล่านี้

ชื่อและเปอร์เซ็นต์ความเป็นเจ้าของของผู้ถือหุ้นทุกรายที่มีสัดส่วนความเป็นเจ้าของ 20% ขึ้นไป

ต้องมี ชื่อนิติบุคคลแบบเต็ม 

หากมี คำ�แปลพร้อมการรับรอง โปรดดูคำ�แนะนำ�ด้านล่าง 

คำ�แปล 
ภาษาอังกฤษ

เอกสารที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษจะต้องส่งพร้อมกับจดหมายเป็นภาษาอังกฤษ พร้อมกับ
•	 ชื่อบริษัท
•	 ชื่อและเปอร์เซ็นต์ความเป็นเจ้าของของผู้ถือหุ้นทุกรายที่มีสัดส่วนความเป็นเจ้าของ 20% ขึ้นไป
•	 การรับรองจากทนายความ นิติกร นักกฎหมาย หรือนักบัญชีรับอนุญาต

คำ�แนะนำ� อาจเป็นข้อบังคับในการก่อตั้งและดำ�เนินงานของบริษัท/หนังสือบริคณห์สนธิ ข้อบังคับของบริษัท  
หนังสือสำ�คัญการเป็นหุ้นส่วน ซึ่งเป็นเอกสารทางกฎหมายที่ระบุกฎและข้อบังคับต่างๆ ขององค์กร  
เอกสารนี้จะมีชื่อของผู้เข้าชื่อซื้อหุ้นทุกราย กล่าวคือ บุคคลที่ร่วมงาน ณ ช่วงก่อตั้งบริษัท และกฎต่างๆ  
ที่กำ�กับดูแลการดำ�เนินงานของบริษัท
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ID หนังสือเดินทาง - สำ�หรับผู้ถือหุ้นทุกรายที่มีสัดส่วนความเป็นเจ้าของ 20% ขึ้นไป และกรรมการทั้งหมด 
ทุกหน่วยงานในขอบเขตและบริษัทแม่

ต้องมี วันหมดอายุไม่อยู่ในช่วง 6 เดือนนับจากนี้

ต้องมี การรับรองจากทนายความ นิติกร นักกฎหมาย หรือนักบัญชีรับอนุญาต

หากไม่สามารถ
ระบุได้

หรือหากไม่สามารถให้หนังสือเดินทางได้ ก็สามารถใช้เอกสารเหล่านี้แทนได้
•	 บัตรประจำ�ตัวประชาชน
•	 หรือใบขับขี่
•	 มีวันหมดอายุไม่อยู่ในช่วงหกเดือนนับจากนี้

นโยบายต่อต้านการฟอกเงินของบริษัทผู้สมัคร

ต้องมี นโยบายต่อต้านการฟอกเงิน (AML) บนหัวหนังสือของบริษัทและ/หรือลิงก์บนเว็บไซต์ที่นำ�ไปยังนโยบายนี้

ต้องมี คุณสามารถใช้ถ้อยคำ�
•	 บนหัวหนังสือของบริษัท
•	 ที่ระบุว่าผู้สมัครเป็นไปตามข้อกำ�หนดของ AML
•	 โดยมีกรรมการ/เจ้าของลงนาม

คำ�แนะนำ� นโยบาย AML จะอธิบายขั้นตอนต่างๆ ที่ใช้ป้องกันและตรวจจับการฟอกเงินหรือการให้เงินสนับสนุนการก่อการร้าย  
AML อาจใช้ชื่ออื่นหรือมีตัวย่อแบบอื่นได้ในประเทศต่างๆ
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ในขณะตรวจสอบใบสมัคร เราอาจต้องการข้อมูล/เอกสารเพิ่มเติม

หากมี:

ใบอนุญาต ใบอนุญาตระดับประเทศหรือรัฐในการส่งออก นำ�เข้า ค้าขาย หรือขุดอัญมณีหรือโลหะมีค่า

รายงาน สำ�เนาลิงก์อิเล็กทรอนิกส์ที่นำ�ไปยังรายงานล่าสุด (เป็นรายงานทางการเงินหรือด้านอื่นใดก็ได้)  
ที่บริษัทผู้สมัครเผยแพร่ไว้

ทะเบียนกรรมการของนิติบุคคลทั้งหมดที่เข้าข่ายและบริษัทแม่

ต้องมี ชื่อเต็มทางกฎหมายของกรรมการปัจจุบัน

ต้องมี ชื่อเต็มนิติบุคคลตามกฎหมาย

ต้องมี การรับรองจากทนายความ นิติกร นักกฎหมาย หรือนักบัญชีรับอนุญาต



03
ขอบเขตการตรวจสอบอย่างรอบคอบ
RJC ตามข้อผูกพัน KYC และ AML ตามกฎหมายของสหราชอาณาจักรไม่สามารถสร้างความสัมพันธ์ทางธุรกิจ 
กับสมาชิกที่มีแนวโน้มได้หากไม่ดำ�เนินการตามกระบวนการตรวจสอบความครบถ้วนอย่างเข้มงวด;

•	 บริษัทผู้สมัคร

•	 หน่วยงานต้นทางทั้งหมดจนถึงบริษัทแม่สูงสุด

•	 ผู้รับผลประโยชน์สูงสุด

•	 หน่วยงานกลุ่มที่เข้าข่ายทั้งหมด

•	 กรรมการทั้งหมดและผู้ถือหุ้นทั้งหมดที่ถือหุ้น 20% ขึ้นไปในกลุ่มบริษัทที่เข้าข่าย

สำ�หรับแต่ละนิติบุคคล กรรมการ และผู้ถือหุ้นที่เข้าข่ายการตรวจสอบความครบถ้วน  
โปรดจัดเตรียมเอกสารการตรวจสอบความครบถ้วนตามรายการด้านล่าง
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04
ขอบเขตการเป็นสมาชิก
หากมีองค์กรกลุ่มมากกว่าหนึ่งแห่งที่จัดการวัสดุ RJC และมีส่วนร่วมในห่วงโซ่อุปทานนาฬิกาและเครื่องประดับ 
บริษัทแม่จะเข้าข่ายการรับรองโดยปริยาย

ทีมงาน RJC สามารถให้คำ�แนะนำ�แก่คุณว่าหน่วยงานใดบ้างที่เข้าข่ายการเป็นสมาชิก RJC  
โดยการตรวจสอบผังองค์กรและรายชื่อหน่วยงานและสิ่งอำ�นวยความสะดวกของคุณ

โปรดส่งอีเมลมาที่ applications@responsiblejewellery.com พร้อมแนบเอกสาร 2 รายการดังนี้

•	 แผนผังองค์กร - โปรดดูข้อกำ�หนดที่ระบุไว้ใน 2 หน้าถัดจากนี้

•	 รายชื่อนิติบุคคลทั้งหมดที่อยู่ภายใต้การควบคุมของบริษัทแม่ (โดยมีสิทธิ์ความเป็นผู้รับผลประโยชน์อยู่ 20% ขึ้นไป)  
โปรดใช้เทมเพลต Excel ของเรา ซึ่งสามารถดาวน์โหลดได้ที่นี่: คำ�แนะนำ�ในการสมัคร - Responsible Jewellery Council
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